
Was Sie bei uns erwartet
Ein unbefristeter Arbeitsvertrag
Repräsentative und moderne Büroräumlichkeiten
Hochwertige Arbeitsplätze mit modernster IT
Vielfältige, individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten
Namhafte, internationale Kunden und innovative Projekte
Health Benefit Zugang zu über 6.500 Premium Fitness- und Wellnesseinrichtungen bundesweit

Sachbearbeiter (m/w/d) im Personalwesen - Intern
(3460)

 Standort: Stuttgart  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 - 40 Stunden pro Woche

Stellenbeschreibung:

Die MANNDECKUNG GmbH ist stolz darauf, eine Arbeitsumgebung zu bieten, in der die individuellen Bedürfnisse und
Erfolge aller Mitarbeiter/ innen im Mittelpunkt stehen. Mit wiederholten Auszeichnungen als herausragender Arbeitgeber
schaffen wir Raum für Ihre persönliche Entwicklung und Zufriedenheit.

Sie suchen nach einer neuen Gelegenheit, Ihre berufliche Laufbahn voranzutreiben und sich weiterzuentwickeln?

Die MANNDECKUNG GmbH bietet den idealen Rahmen, um Ihre Karriereziele zu erreichen. Zur verstärkung unseres
internen TEAMS suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Personalsachbearbeiter (m/w/d) 

Ihre Aufgaben

Unterstützung bei der Dokumentenerstellung, einschließlich Arbeitsverträgen, Zeugnissen und
Vertragsänderungen
Verwaltung und Aktualisierung von Personalstammdaten
Koordination des Bewerbungsprozesses, einschließlich Terminplanung und Bewerbungssichtung
Erfassung und Überwachung der Arbeitszeiten
Durchführung verschiedener administrativer Tätigkeiten im Personalwesen

Ihre Qualifikation

Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder eine vergleichbare Qualifikation
Sicherer Umgang mit Bürosoftware und gängigen Office-Anwendungen
Strukturierte und kundenorientierte Arbeitsweise
Erfahrungen im Personalbereich sind von Vorteil
Gute Kommunikationsfähigkeiten und Teamfähigkeit

Kontakt

 “connecting smart people with great jobs!” die Mission der MANNDECKUNG GmbH.

Wir heißen alle Menschen, unabhängig von Geschlecht, Alter, Behinderung, Herkunft und kultureller Zugehörigkeit,
willkommen und setzen uns für Chancengleichheit und Teilhabe ein.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen.
 



Ihr Ansprechpartner:
Manndeckung GmbH
Katharinenstraße 17, 70182 Stuttgart
Telefon: +49 711 184 299 60

bewerbung@manndeckung.com

Abteilung(en): Commercial

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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