Technischer Assistent (m/w/d) Einkauf

(3109)

© standort: Dresden Anstellungsart(en): Teilzeit - Vormittag

Stellenbeschreibung

Die Mitarbeiter/innen stehen bei MANNDECKUNG GmbH im Mittelpunkt, dafir wurde das Unternehmen schon mehrfach
als Top-Arbeitgeber ausgezeichnet.

Sie suchen nach einer Chance, lhre Karriere auf die ndchste Stufe zu bringen?
Dann sind Sie bei der MANNDECKUNG GmbH genau richtig!

Fiir ein international agierendes Unternehmen suchen wir ab sofort:

Technischer Assistent (m/w/d)

Ihre Aufgaben

e Erstellen und Nachverfolgen von Bestellanforderungen

e Bearbeitung von Rechnungspriifungen in Form von Workflows und Unterstiitzung der Kollegen bei der
Workflow-Bearbeitung

e Bearbeitung von Anfragen, Anderungen und Unterstiitzung bei Bestellvorgingen

e Bearbeitung von Anfragen von Kollegen und Lieferanten, einschlieBlich Riicksendungen, Falschlieferungen,
Stornierungen und Bestellanderungen

e Koordination von Trainingsgutschriften bei Lieferanten sowie Unterstiitzung bei der Anforderung und
Beauftragung von Angeboten

e Bearbeitung von Reparaturprozessen und Reparaturauftragen sowie Unterstiitzung bei der Dokumentation
einzelner Prozessschritte

e Unterstiitzung bei der Bearbeitung des Bereichspostfaches

e Unterstiitzung bei sonstigen Anfragen und Aufgaben im Tagesgeschaft

lhre Qualifikation

e Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung mit relevanter Berufserfahrung im industriellen Umfeld oder
alternativ ein abgeschlossenes Bachelorstudium im kaufmannischen Bereich, idealerweise mit erster
Erfahrung im industriellen Umfeld

Erste Erfahrung im Bereich Rechnungswesen und Controlling

Erste Erfahrung im Bestellwesen

Wiinschenswert sind Kenntnisse in SAP PS und OM

Hervorragende analytische und organisatorische Fahigkeiten, starke Kommunikationsfahigkeiten und
Verantwortungsbewusstsein

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

Was Sie bei uns erwartet

Attraktive Gehaltsstruktur +inkl. Zuschldge, Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Vorschuss- und Abschlagszahlungen

Online-Zugriff auf Lohn- und Gehaltsdokumente

Namhafte, internationale Kunden und innovative Projekte

Vielfaltige, individuelle Weiterbildungsmdglichkeiten

Health Benefit Zugang zu liber 6.500 Premium Fitness- und Wellnesseinrichtungen bundesweit
Geregelte Arbeitszeiten



Kontakt
“connecting smart people with great jobs!” die Mission der MANNDECKUNG GmbH.

Wir heiBen alle Menschen, unabhéngig von Geschlecht, Alter, Behinderung, Herkunft und kultureller Zugehorigkeit,
willkommen und setzen uns fiir Chancengleichheit und Teilhabe ein.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbungsunterlagen.

lhr Ansprechpartner:

Manndeckung GmbH
KatharinenstralRe 17, 70182 Stuttgart
Telefon: +49 711 184 299 60

bewerbung@manndeckung.com

Abteilung(en): Commercial

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Impressum


https://www.manndeckung.com/impressum.html

	Technischer Assistent (m/w/d) Einkauf

